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POSLOVNIK O RADU UPRAVE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Uprave (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se organizacija i nacin rada Uprave, a
posebno:

sazivanje i odrZavanje sjednica Uprave

postupak koji prethodi donosenju odluka i nacin na koji se odluke donose
prava i obveze ¢lanova Uprave

nacin suradnje ¢lanova Uprave.

PwnNE

Ako se Uprava sastoji od jednog Clana, ¢lan Uprave je direktor Drustva.
Ako Uprava ima viSe ¢lanova, jedan od njih imenuje se predsjednikom Uprave.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Uprave i sve ostale osobe koje na bilo koji nacin sudjeluju u radu
tog organa.

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Uprava vodi poslove drustva HP - Hrvatska posta d.d. (u daljnjem tekstu: Drustvo) u skladu sa zakonom, Statutom i
ovim Poslovnikom.

Izmedu ostalog, Uprava obavlja sljedece poslove i/ili odlucuje o:

- utvrdivanju strategije i plana razvoja Drustva, poslovne politike i mjera za njihovo provodenje

- metodologiji i provodenju srednjorocnih i dugorocnih planova poslovanja

- donosenju opcéih akata Drustva, osim akata koje donosi Glavna skupstina i/ili Nadzorni odbor

- metodologiji i izradi poslovnih izvjestaja

- utvrdivanju unutarnje organizacije rada

- davanju prokure i trgovacke punomoci

- poslovima koje ¢e pojedini ¢lanovi Uprave obavljati samostalno

- sazivanju Glavne skupstine i prijedlozima odluka za Glavnu skupstinu

- izvrsavanju odluka koje Glavna skupstina i Nadzorni odbor donose u okviru svojih nadleznosti

- sastavljanju godisnjih financijskih izvjestaja

- imenovanju i opozivu viseg rukovodstva Drustva

- utvrdivanju metodologije planiranja i realizacije investicija i donoSenju investicijskih odluka u skladu s
metodologijom

- pregovorima sa sindikatima vezano za prava i materijalni poloZaj radnika

- ostvarivanju prava glasa, odnosno odlucivanju u drustvima u kojima Drustvo ima vlasnicke udjele

- kupniji i prodaji nekretnina

- kupniji i prodaji udjela u drugim trgovackim drustvima

- davanju uputa ovisnim, odnosno povezanim drustvima

- sklapanju drugih ugovora u ime Drustva.



Clanak 3.
Uprava zastupa Drustvo u skladu sa zakonom i Statutom.

Svaki ¢lan Uprave duzan je informirati se o svim bitnim pitanjima za Drustvo i temeljito se pripremiti za donosenje
odluka.

Clanak 4.
Svaki clan Uprave ima ovlasti i zaduZenja koji su utvrdeni zakonom, Statutom, ovim Poslovnikom
i drugim aktima Drustva te ovlasti i zaduZenja koje je utvrdila Uprava.

Uprava odlucuje o ovlastima i zaduZenjima svakog ¢lana Uprave na prijedlog Predsjednika Uprave. Ako Uprava ne
usvoji prijedlog Predsjednika Uprave, svaki ¢lan Uprave moze predloZiti ovlasti i zaduZenja ¢lanova Uprave.

Ovlasti i zaduZenja svakog clana Uprave mogu se tijekom mandata dopunjavati i mijenjati prema
potrebama Uprave.

Clanak 5.
Predsjednik Uprave obavlja poslove iz djelokruga odredenog zakonom, Statutom te odlukama Glavne skupstine i
Nadzornog odbora.

Predsjednik Uprave organizira i koordinira rad Uprave, saziva sjednice Uprave i predsjedava im, zajedno s drugim
¢lanovima Uprave podnosi izvjeS¢a Nadzornom odboru i Glavnoj skupstini najmanje jednom godisnje te brine o
razvoju i provedbi strategije Drustva i poslovnog plana i odrzava komunikaciju s Nadzornim odborom, dioni¢arima
i vaznim dionicima DrusStva, kao S$to su radnici, kupci, dobavljaci, sindikati, javnost te tijelima drZavne uprave i
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Ako je predsjednik Uprave sprijeCen u obavljanju poslova iz svog djelokruga zamjenjuje ga c¢lan Uprave kojeg on
odredi.

Clanak 6.
Ured Uprave priprema sjednice Uprave i brine da se rad Uprave odvija nesmetano.

Uprava Salje sluzbene dopise i informacije Nadzornom odboru i drugim tijelima i osobama putem Ureda Uprave ili
daje posebno zaduZenje organizacijskim jedinicama Drustva.

Clanak 7.
Uprava ée osigurati, na zahtjev Nadzornog ili Revizijskog odbora, ako je to potrebno za izvrSavanje njihovih duznosti
utvrdenih Zakonom, Statutom i poslovnicima, pravodoban pristup prostorijama Drustva, viSem rukovodstvu i
radnicima, te dokumentaciji koja je potrebna za te svrhe.

U slucaju kada Uprava ne prihvati zahtjev Revizijskog odbora za dostavom informacija i dokumentacije u razumnom
roku, a najkasnije u roku od 15 dana od primitka pisanog i obrazloZenog zahtjeva, o opravdanosti tog zahtjeva
odlucuje Nadzorni odbor, najkasnije u roku od 15 dana od primitka pisanog i obrazloZenog zahtjeva Revizijskog
odbora.

Clanak 8.
Uprava ce izvijestiti Nadzorni odbor o operativnim rezultatima Drustva, financijskoj situaciji, znatnijim financijskim
i nefinancijskim rizicima te rezultatima interakcija s dioni¢arima i ostalim dionicima u pisanom obliku, svaka tri
mjeseca, a po potrebi i cesce, prilikom svakog dogadaja koji bi mogao imati utjecaja na strateski smjer i dugorocni
uspjeh Drustva.



Clanak 9.
O pitanjima iz svog djelokruga rada Uprava raspravlja i odlucuje na sjednicama, u pravilu, u punom sastavu u skladu
sa zakonom.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Uprava moze donositi odluke i kada na sjednici ne prisustvuju svi ¢lanovi Uprave,
ako je na sjednici prisutna vecina ¢lanova Uprave.

Ako u slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka ¢lan Uprave zatraZi odlucivanje o odredenom pitanju o kojem sukladno zakonu
treba odlucivati Uprava u punom sastavu, Uprava nece odludivati o tom pitanju dok se ne osigura sudjelovanje svih

njezinih ¢lanova, osim u slucaju kad bi zbog nedonosenja odluke mogla nastati Steta za Drustvo.

Sjednice Uprave, u pravilu, se odrzavaju uz koristenje web aplikacije koja omogucava pristup materijalima za
sjednicu i glasovanje. Osim putem web aplikacije, glasovati se moZe podizanjem ruku i putem telefona.

Clanovi Uprave na sjednici mogu sudjelovati neposredno, kori$tenjem elektroni¢kih komunikacijskih sredstava koja
omogucuju raspravu u realnom vremenu ili telefonskim putem.

Clan Uprave koji ne prisustvuje sjednici glasovati moze elektroni¢kom postom ili telefonom.
Glasovanje na nacin iz stavka 6. ovog ¢lanka moguce je do pocetka sjednice Uprave.

Konstatacija o glasovanju na nacin utvrden stavkom 6. ovog ¢lanka unosi se u zapisnik sa sjednice.

Clanak 10.
Sjednice Uprave saziva i vodi predsjednik Uprave.

U odsutnosti predsjednika Uprave, sjednice Uprave saziva i vodi ¢lan Uprave kojeg on odredi.
Vrijeme pocetka sjednice odreduje predsjednik Uprave.

Predsjednik Uprave ¢e na obrazloZeni zahtjev nekog od ¢lanova Uprave sazvati sjednicu Uprave, osim u slucaju ako
je zahtjev postavljen iz ocito neopravdanih razloga.

Sjednice Uprave Drustva odrZavaju se jednom tjedno, odnosno u svako drugo doba kada to zahtijevaju poslovi
Drustva.

Clanak 11.
O nacinu odrzavanja sjednice Uprave odlucuje predsjednik Uprave.

Clanak 12.
Prijedlog dnevnog reda sjednica Uprave utvrduje predsjednik Uprave.

ObrazlozZeni prijedlog za pojedinu tocku dnevnog reda za sjednicu Uprave ovlasten je podnijeti svaki ¢lan Uprave.
Clanak 13.
U pozivu za sjednicu naznadit ¢e se mjesto i/ili nadin odrzavanja sjednice, te dan i sat pocetka sjednice kao i prijedlog

dnevnog reda.

Uz poziv na sjednicu svakom ¢lanu Uprave ucinit ¢e se dostupnim i materijali nuzni za odlucivanje o pojedinim
to¢kama dnevnog reda te prijedlozi odluka koje Uprava treba donijeti, kao i zapisnik s prethodne sjednice Uprave.

Clanovi Uprave pozivaju se na sjednicu, u pravilu, elektroni¢kim putem.



Poziv za sjednicu Uprave i njegovi prilozi, dostavljaju se ¢lanovima Uprave tri radna dana prije dana odredenog za
odrzavanje sjednice.

Iznimno, u osobito hitnim slucajevima, sjednica Uprave moZe se sazvati i u kraéem roku. U tom ¢e slucaju
predsjednik Uprave na pocetku sjednice iznijeti razloge za sazivanje sjednice po hitnom postupku, a dnevni red i
materijali ucinit ¢e se dostupnim prije pocetka sjednice.

Clanak 14.
Materijale za sjednicu Uprave priprema Ured Uprave, uz suradnju s drugim organizacijskim jedinicama Drustva.

Clanak 15.
Sjednica Uprave zapocinje glasovanjem o predlozenom dnevnom redu, Sto ukljucuje i prijedlog za pojedinu tocku
dnevnog reda iz ¢lanka 12. stavka 2.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda pocinje izlaganjem predsjednika Uprave ili odredene
stru¢ne osobe, ako je to potrebno.

Poslije izlaganja ili ¢itanja materijala, predsjednik Uprave otvara raspravu.

Predsjednik Uprave daje rije¢ ¢lanovima Uprave i drugim osobama pozvanima na sjednicu te pazi da govornik ne
bude ometan ili sprje¢avan u govoru.

Predsjednik Uprave smije govornika prekinuti i oduzeti mu rije¢, ako se govornik i nakon opomene ne drzi dnevnog
reda.

Clanak 16.
Sjednicama Uprave uz ¢lanove Uprave mogu biti nazocne i osobe koje Uprava pozove da sudjeluju u radu sjednice
Uprave.

Sjednicama Uprave nazocan je Tajnik Drustva ili radnik Ureda Uprave koji vodi zapisnik te brine o administrativnim
i drugim poslovima prijeko potrebnim za djelotvoran tijek sjednice Uprave.

Osobe koje nisu ¢lanovi Uprave, a koje sudjeluju u radu sjednice Uprave, nemaju pravo glasa.

Clanak 17.
Clan Uprave duzan je prisustvovati sjednici Uprave i aktivno sudjelovati u njezinom radu.

U slucaju sprijecenosti, clan Uprave mora o tome unaprijed obavijestiti predsjednika Uprave ili drugog ¢lana Uprave
koji zamjenjuje predsjednika.

Ako ¢lan Uprave planira sluzbeno putovanje, godisnji odmor ili sli¢no izbivanje u trajanju duljem od tri dana duzan
je o tome najmanje sedam dana unaprijed obavijestiti predsjednika Uprave ili drugog ¢lana Uprave koji zamjenjuje
predsjednika.

Clanak 18.
Svaki ¢lan Uprave moze predlagati Upravi donosenje odgovarajucih odluka, zakljucaka i drugih akata.

Clanak 19.
Predsjednik i ¢lanovi Uprave glasuju tako da se izjasne ,,ZA“ ili ,,PROTIV prijedloga.

Iznimno, predsjednik ili ¢lan Uprave izuzet ¢e se od glasovanja u sluc¢ajevima propisanim zakonima koji reguliraju
sukob interesa.



Clanak 20.
Ako se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu, Tajnik Drustva ili radnik
Ureda Uprave ¢e upozoriti sve nazo¢ne da su duzni ¢uvati poslovnu tajnu i upoznat ¢e ih s posljedicama krsenja
obveze ¢uvanja poslovne tajne.

Cuvanje poslovne tajne obvezuje ¢lanove Uprave i ostale osobe koje sudjeluju u radu sjednice i nakon prestanka
njihova ¢lanstva u Upravi, odnosno nakon prestanka radnog odnosa u Drustvu.

Clanak 21.
Iznimno, Uprava moZe donositi odluke, zakljucke ili druge akte i bez odrzavanja sjednice, a glasovati se moze
elektronickom postom, telefonom, koristenjem drugih elektronickih komunikacijskih sredstava ili putem web
aplikacije.

Odlucivanje iz stavka 1. ovog ¢lanka provesti ¢e se u hitnim slucajevima, kada bi ¢ekanje na sjednicu uzrokovalo
Stetu za Drustvo ili propustanje kakve koristi, te u poslovima manje vaznosti, kada nije potrebno posebno
raspravljanje o prijedlogu odluke koja se treba donijeti.

Materijali nuzni za odlucivanje o pojedinim to¢kama dnevnog reda te prijedlozi odluka koje Uprava treba donijeti,
kao i obrazloZenje o razlozima takvog donosenja odluke ucinit ¢e se dostupnim svakom ¢lanu Uprave putem web
aplikacije ili ¢e im se dostaviti elektroni¢ckom postom.

O prijedlogu odluke ¢lanovi Uprave mogu se izjasniti "ZA" ili "PROTIV".

Iznimno, predsjednik ili ¢lan Uprave izuzet ¢e se od glasovanja u slu¢ajevima propisanim zakonima koji reguliraju
sukob interesa.

Kod glasovanja iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se rok u kojem su se ¢lanovi Uprave duZni izjasniti. Po proteku
utvrdenog roka glasovanje se zatvara, a Tajnik Drustva ili radnik Ureda Uprave utvrduje je li se u odredenom roku
izjasnila vecina ¢lanova te je li odluka donesena.

Odluke Uprave donesene bez odrzavanja sjednice evidentiraju se u zapisniku koji se mora prihvatiti na prvoj
sljededoj sjednici Uprave.

Clanak 22.
Odluke, zakljuéci i drugi akti Uprave potpisuju se vlastorucno ili kvalificiranim elektroni¢kim potpisom.

Svaka odluka, zakljuc¢ak i drugi akt Uprave imaju broj, oznaku organizacijske jedinice koja je predloZila donosenje
odluke te oznaku kalendarske godine u kojoj su doneseni.

Clanak 23.
O sjednicama Uprave sastavlja se zapisnik koji mora sadrZavati sljedece:
- nacin odrzavanja sjednice
- imena i prezimena osoba koje sudjeluju na sjednici Uprave te nacin njihova sudjelovanja
- dnevni red sjednice
- prijedloge odluka na dnevnom redu, kao i rezultate glasovanja na pojedinacnoj osnovi
- odluke koje je donijela Uprava.

Zapisnik sa sjednice Uprave vodi Tajnik Drustva ili radnik Ureda Uprave.
Clanak 24.

Zapisnik vlastorucno ili kvalificiranim elektroni¢kim potpisom potpisuje predsjednik Uprave ili ¢lan Uprave koji ga
zamjenjuje na sjednici i zapisnicar, odnosno Tajnik Drustva ili radnik Ureda Uprave.



Zapisnik se dostavlja svim ¢lanovima Uprave, u pravilu, uz poziv za sljedec¢u sjednicu Uprave.

Clanak 25.
Clan Uprave moZe na prvoj sljedec¢oj sjednici dati primjedbu na dostavljeni zapisnik.

Ako Uprava odluci usvojiti primjedbu, potrebne izmjene unose se u zapisnik.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem se u skladu s prihvacenim primjedbama unesu
izmjene, smatra se usvojenim.

Clanak 26.
Izvornici zapisnika ¢uvaju se u Uredu Uprave u fizickom i/ili elektroni¢kom obliku.

Ured Uprave dostavit ¢e na uvid zapisnik ili izvadak iz zapisnika sa sjednica Uprave, na zahtjev:

- vanjskom revizoru

- internoj reviziji

- ¢lanovima Nadzornog odbora

- ¢lanovima Revizijskog odbora

- ostalim osobama koje su temeljem zakona, odluka javne vlasti ili odluke Uprave ovlasteni zatraZiti te zapisnike.

Clanak 27.
Uprava povjerava provodenje svojih odluka visem rukovodstvu Drustva koji u svojoj nadleznosti imaju podrucje
poslovanja na koje se odredena odluka odnosi.

U svrhu kontrole nad provedbom izvrsenja odluke, Uprava moze zahtijevati izvjeSée o provedbi odluka.

Clanak 28.
Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Nadzorni odbor.

Zahtjev za tumacenje odredaba Poslovnika mora biti obrazloZen, a podnosi se Upravi pisanim putem.

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u HP Glasniku, sluzbenom glasilu Drustva.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Uprave HP - Hrvatske poste d.d. broj: HP-07/4-
23927/16 (HP Glasnik broj: 25/16).

Predsjednica Nadzornog odbora

Ivancica Urh, v.r.

Broj: HP-01/1-011508/23



